
業　務　名

職員の任免、懲戒、分限に関すること Ｂ
人事異動に関すること Ｂ
職員団体に関すること Ｂ
議会に関すること Ａ
都市人事連絡協議会に関すること Ｃ
職員厚生会に関すること Ｃ
職員の身の上相談に関すること Ａ
人事評価制度に関すること Ｂ
職員研修（独自研修・派遣研修）に関すること Ｃ
定員管理調査に関すること Ｂ
職員の勤務時間等の制度に関すること Ａ
各種手当の認定、異動に関すること Ａ
会計年度任用職員に係る事務に関すること Ａ
特定事業主行動計画に関すること Ｂ
職員の安全衛生に関すること Ａ(緊)
人件費に関すること Ａ
給与の公表に関すること Ｂ
給与実態調査に関すること Ｂ
職員の昇給、昇格台帳に関すること Ｂ
職員の給与・諸手当・退職手当の制度に関すること Ｂ
職員の公務災害補償及び国家賠償補償による賠償に関すること Ａ
職員の出退庁管理に関すること Ａ(緊)
職員の履歴・各種台帳に関すること Ｂ
旅費の制度に関すること Ｂ
共済組合に関すること Ａ
児童手当の認定、給付、異動に関すること Ａ
控除の財務処理に関すること Ａ
年末調整に関すること Ａ
団体扱い各種保険の加入脱退に関すること Ａ

コロナ対策ＢＣＰに関すること Ａ(緊)
議会の議案に関すること Ａ
議会の議案説明書に関すること Ａ
法制審議に関すること Ａ
法規全般の相談に関すること Ｂ
行政手続き制度に関すること Ｂ
係の予算に関すること Ａ
事務の管理改善に関すること Ｂ
特別職の選任に関すること Ａ
顧問弁護士に関すること Ａ
文書事務の指導及び改善に関すること Ｂ
公印の管理に関すること Ａ
自治基本条例の運用に関すること Ｂ
行政不服審査に関すること Ａ
会議の公開及び会議録作成に関すること Ａ
市の境界及び字の区域の変更の告示に関すること Ａ
区長業務に関すること Ａ
区長連合会に関すること Ｂ
区長便に関すること Ａ
犯罪被害者の支援に関すること Ａ
固定資産評価審査委員会に関すること Ａ
情報公開・個人情報保護に関すること Ａ
例規集・要綱類集等の追録に関すること Ａ
条例・規則等の公示に関すること Ａ
市の公告に関すること Ａ
公文書の編集及び集中保存に関すること Ｂ
議会の議案の公開に関すること Ａ
権限移譲に関すること Ｂ
課（係）の庶務に関すること Ａ

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

総務課
人事給与係

行政・法規係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

文書の受理・発送に関すること Ａ
メール便に関すること Ａ
認可地縁団体に関すること Ｂ
行政相談員等各種相談に関すること Ａ
本庁舎等の電話機器等に関すること Ａ
電話交換業務に関すること Ａ

基幹統計調査に関すること Ａ
各種統計、その他市勢統計に関すること Ａ
各種統計資料の収集整理及び編さんに関すること Ｂ
県民手帳の販売に関すること Ｂ

市長、副市長の秘書に関すること Ａ
市長直轄シティマネージャーに関すること Ｂ
市長会に関すること Ｃ
市の広報に関すること Ａ
儀式に関すること Ｂ
叙位、叙勲及び褒章に関すること Ａ
秘書広聴係の庶務に関すること Ａ
表彰に関すること Ｂ
市民相談に関すること Ａ
出前講座に関すること Ｃ
係全般に関すること Ｂ

記者会見に関すること Ａ
報道機関との連絡調整に関すること Ａ
市の広報に関すること Ａ
市のホームページに関すること Ａ
パブリックコメントに関すること Ｂ
ケーブルテレビ管理運営に関すること Ａ
ケーブルネットワーク係の庶務に関すること Ａ
難視聴地域解消事業（テレビ）に関すること Ｂ
係全般に関すること Ｂ

基幹系業務システム関連の管理、運用、業務委託に関すること Ａ
市税等口座振替データの収受に関すること Ａ
基幹系業務システムにおける庁内担当部署、他団体及び事業者との連絡調整に Ａ
基幹系業務システムクラウドサービス提供事業者と庁内担当部署とのデータ収 Ａ
内部情報系システムの管理に関すること Ａ
各課等の単体システムの導入、管理に対する指導、助言に関すること Ａ
庁舎及び関連施設内のネットワーク、機器の管理に関すること Ａ
市立学校及び幼稚園のネットワーク、機器の管理に関すること Ａ
情報セキュリティポリシー、セキュリティ監査に関すること Ｂ
情報セキュリティインシデントに関すること Ａ
電子政府、電子自治体、庁内情報化の推進に関すること Ｂ
LGWAN及び個人番号情報提供ネットワークに関すること Ａ
庁内Web-GISの管理に関すること Ｂ
公共施設予約管理システムの管理に関すること Ｂ
ペーパーレス会議システムの管理に関すること Ａ
杵築市情報化基本計画、情報化推進に関する各種計画に関すること Ｂ
係の予算に関すること Ｂ

コロナ対策本部の庶務に関すること Ａ(緊)
防災会議に関すること Ｂ
地域防災計画に関すること Ｂ
国土強靭化地域計画に関すること Ｂ
自主防災組織等の訓練・活性化に関すること Ｃ
避難勧告等の発令に関すること Ａ
事業継続計画（BCP）に関すること Ａ
職員初動マニュアルに関すること Ａ

防災係
危機管理課

統計係

秘書広聴係

広聴・ケーブルネットワーク係

情報政策係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

防災士に関すること Ｂ
県民防災アクションデーに関すること Ｃ
土砂災害に関すること Ａ
避難路・避難地整備に関すること Ｂ
防災パトロールに関すること Ｃ
防災システムに関すること Ａ
防災ラジオに関すること Ａ
国民保護に関すること Ｃ
自衛隊の訓練及び募集に関すること Ｂ
基地周辺対策に関すること Ｃ
予算に関すること Ｂ
その他防災に関すること Ｂ

消防団に関すること Ａ
消防施設に関すること Ｂ
消防本部との連絡調整に関すること Ａ
交通安全対策に関すること Ｂ
交通安全施設に関すること Ｂ
交通安全推進協議会に関すること Ｃ
防犯灯に関すること Ｂ
防犯協会に関すること Ｂ
その他消防交通防犯に関すること Ｂ
課の庶務に関すること Ｂ

財政計画に関すること Ｂ
予算の編成及び執行に関すること Ａ(緊)
地方交付税に関すること Ａ
市債に関すること Ａ
決算統計に関すること Ａ
財政調整基金、減債基金及び特定目的基金に関すること Ａ
財政事情の公表及び財務報告に関すること Ｂ

市の総合計画、重要計画の執行管理に関すること Ｂ
施策の総合調整、庁議、政策調整会議に関すること Ａ
官民連携に関すること Ｂ
地域指定計画（過疎・辺地・半島）の執行管理に関すること Ｂ
広域行政に関すること Ｃ
大学連携に関すること Ｃ
国際交流に関すること Ｃ
地方創生・地域再生計画に関すること Ｂ
社会保障・税番号制度に関すること Ａ

行財政改革大綱策定に関すること Ｂ
行政事務の調査及び考査に関すること Ｂ
行政評価に関すること Ｂ
行政改革の推進に関すること Ｂ
未収金対策検討ワーキンググループに関すること Ｂ

都市計画の調査及び企画立案に関すること Ｂ
都市計画審議会、建築審査会に関すること Ｂ
国土利用計画法に関すること Ｂ
景観法に関すること Ｂ
まち並み環境整備事業・街路事業に関すること Ｂ
駐車場法に関すること Ｂ
杵築市都市計画マスタープランに関すること Ａ
歴史風致維持向上計画に関すること Ａ
旧野上家に関すること Ｂ
開発行為、優良宅地、埋土に関すること Ｂ

市有財産の総括に関すること Ｂ

消防交通防犯係

企画財政課
財政係

企画政策係

行財政改革推進室

都市計画係

管財係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

市有財産の管理及び処分に関すること Ａ
市有財産の登記に関すること Ｂ
宿日直に関すること Ｂ
本庁舎及び付帯施設の保守、点検及び管理に関すること Ｂ
公用車の集中管理に関すること Ｂ
広告事業の推進に関すること Ｂ
共用物品に関すること Ｂ

指名業者に関すること Ａ
工事、委託業務及び物品の入札及び契約に関すること Ａ
その他契約に必要な事項に関すること Ｂ
工事等の検査に関すること Ａ

市立山香病院との連携に関すること Ｂ
市立山香病院交付金に関すること Ｂ
市立病院建て替えに関すること Ｂ
水道事業支援に関すること Ｂ
特別会計で、地方公営企業に準ずる事業に関すること Ｂ

財政計画に関すること Ｂ
予算の編成及び執行に関すること Ａ(緊)
地方交付税に関すること Ａ
市債に関すること Ａ
決算統計に関すること Ａ
財政調整基金、減債基金及び特定目的基金に関すること Ａ
財政事情の公表及び財務報告に関すること Ｂ

市の総合計画、重要計画の執行管理に関すること Ｂ
施策の総合調整、庁議、政策調整会議に関すること Ａ
官民連携に関すること Ｂ
地域指定計画（過疎・辺地・半島）の執行管理に関すること Ｂ
広域行政に関すること Ｃ
大学連携に関すること Ｃ
国際交流に関すること Ｃ
地方創生・地域再生計画に関すること Ｂ
社会保障・税番号制度に関すること Ａ

行財政改革大綱策定に関すること Ａ
行政事務の調査及び考査に関すること Ｂ
行政評価に関すること Ｂ
行政改革の推進に関すること Ｂ
未収金対策検討ワーキンググループに関すること Ｂ

都市計画の調査及び企画立案に関すること Ｂ
都市計画審議会、建築審査会に関すること Ｂ
国土利用計画法に関すること Ｂ
景観法に関すること Ｂ
まち並み環境整備事業・街路事業に関すること Ｂ
駐車場法に関すること Ｂ
杵築市都市計画マスタープランに関すること Ａ
歴史風致維持向上計画に関すること Ａ
旧野上家に関すること Ｂ
開発行為、優良宅地、埋土に関すること Ｂ

市有財産の総括に関すること Ａ
市有財産の管理及び処分に関すること Ａ
市有財産の登記に関すること Ｂ
宿日直に関すること Ａ
本庁舎及び付帯施設の保守、点検及び管理に関すること Ａ
公用車の集中管理に関すること Ａ

企画財政課
財政係

企画政策係

行財政改革推進室

都市計画係

管財係

契約検査係

公営企業支援室
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

広告事業の推進に関すること Ｂ
共用物品に関すること Ａ

指名業者に関すること Ａ
工事、委託業務及び物品の入札及び契約に関すること Ａ
その他契約に必要な事項に関すること Ｂ
工事等の検査に関すること Ａ

市立山香病院との連携に関すること Ｂ
市立山香病院交付金に関すること Ａ
市立病院建て替えに関すること Ｃ
水道事業支援に関すること Ｃ
特別会計で、地方公営企業に準ずる事業に関すること Ｃ

地域主権、協働のまちづくりに関すること Ｂ
住民自治協議会に関すること Ｂ
小規模集落に関すること Ｂ
ＮＰＯ法人、ボランティア団体に関すること Ｂ
大分県地域活性化総合補助金に関すること Ｂ
コミュニティ助成事業に関すること Ｂ
学生チャレンジ事業に関すること Ｂ
コミュニティセンター運営に関すること Ｂ
拠点整備に関すること Ｂ

定住推進に関すること（補助金を含む） Ｂ
空家バンク制度に関すること Ｂ
婚活事業に関すること Ｃ
地域おこし協力隊に関すること Ｂ
移住相談に関すること Ｃ

コミュニティバス、デマンド交通に関すること Ａ
地域公共交通機関の連絡調整に関すること Ｂ
日豊本線高速複線化・東九州新幹線に関すること Ｂ

課の庶務に関すること Ｂ
公印の管守に関すること Ａ
予算・決算に関すること Ｂ
収入調定・支出命令に関すること Ｂ
市税(料）の収納事務及び日計簿に関すること Ｂ
県民税の支払いに関すること Ｂ
更正決定による徴収簿整理（一括調定）に関すること Ｂ
徴収実績に関すること Ｂ
市税条例に関すること Ｂ
過誤納還付に関すること Ｂ
税務の諸証明に関すること Ａ
窓口業務に関すること Ａ
自動車臨時運行許可に関すること Ａ

徴収事務の総括、計画、進行管理に関すること Ｃ
滞納処分に関すること Ｃ
不能欠損、執行停止処分に関すること Ｃ
電算事務に関すること Ｃ
公示送達に関すること Ｃ
口座振替処理に関すること Ｃ
交付要求に関すること Ｃ
市税条例に関すること Ｃ
差押財産の公売に関すること Ｃ
関係機関との連絡調整に関すること（庁外） Ｃ
他課との連絡統制に関すること（庁内） Ｃ

税務課
管理係

契約検査係

公営企業支援室

協働のまちづくり課
コミュニティ協働係

移住・定住促進係

地域交通係

収納係

25



業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

他市町との相互併任に関する協定に関すること Ｃ
ファイナンシャルプランナー相談事業に関すること Ｃ
杵築市税滞納整理対策検討委員会に関すること Ｃ
納税相談、収納業務等に関すること Ｂ

市税課税総括に関すること Ｃ
条例に関すること Ｃ
予算・決算に関すること Ｃ
地方交付税に関すること Ｂ
課税状況調に関すること Ｂ
社会保障・税番号制度等に関すること Ｃ
個人市民税（普通徴収）に関すること Ａ
国税連携・申告支援システムに関すること Ａ
申告受付等に関すること Ａ
個人市民税（特別徴収）に関すること Ａ
給与支払報告書等に関すること Ａ
個人市民税(家屋敷課税)に関すること Ｃ
法人市民税に関すること Ｂ
法人調査等に関すること Ｃ
国民健康保険税に関すること Ａ
介護保険料（１号被保険者）に関すること Ａ
後期高齢者医療保険料に関すること Ａ
軽自動車税に関すること Ａ
原動機付自転車等の標識交付に関すること Ａ
市町村たばこ税に関すること Ｂ
入湯税に関すること Ｂ

市税課税総括に関すること Ｃ
条例に関すること Ｃ
予算・決算に関すること Ｃ
地方交付税に関すること Ｂ
概要調書に関すること Ｂ
異議申し立て・評価委員会に関すること Ｃ
契約に関すること Ｃ
法務局通知に関すること Ｃ
土地の評価に関すること Ｃ
土地の次年度異動に関すること（所有権移転・現況変更） Ｃ
家屋の評価に関すること Ｃ
家屋の次年度異動に関すること（新築・滅失・所有権移転） Ｃ
償却資産の課税免除、減収補てんに関すること Ｃ
償却資産の申告書発送・受付に関すること Ｃ
償却資産の調査に関すること Ｃ
死亡者通知（相続税法第58条通知）に関すること Ｃ
生活保護による減免に関すること Ｃ
当初納付書発送に関すること Ｃ
現有者申告書に関すること Ｃ

係の統括に関すること Ｂ
係の予算に関すること Ａ
住民基本台帳におけるＤＶ支援措置に関すること Ａ(緊)
おおいた広域窓口サービスに関すること Ａ
郵政窓口サービスに関すること Ａ
本人通知制度に関すること Ａ
証明書等の交付及び手数料の徴収管理に関すること Ａ
住民基本台帳による住民異動に関すること Ａ(緊)
転入通知及び戸籍の附票に関すること Ａ(緊)
印鑑登録及び交付に関すること（地縁団体を除く） Ａ
転入等の学齢児童生徒の就学の通知に関すること Ａ(緊)
一般旅券発給事務に関すること Ａ
住民基本台帳の閲覧に関すること Ａ

市民生活課
戸籍係

市民税係

固定資産税係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

相続税法第５８条通知に関すること Ａ
破産者、成年被後見人及び犯罪人名簿に関すること Ａ
外国人登録事務に関すること Ａ
各課等に提供する資料の調整に関すること Ａ
法務局との連絡調整に関すること Ｂ
住民基本台帳人口及び毎月流動人口に関すること Ａ
在外選挙人名簿の登録に関すること Ａ
人口動態作成に関すること Ａ
埋火葬許可及び葬斎場の使用申請に関すること Ａ
住民票の写し等の公用請求に関すること Ａ
戸籍の受付及び入力に関すること Ａ
警察署等からの身上照会に関すること Ａ
課の庶務に関すること Ａ
個人番号カードの受付・発行業務に関すること Ａ
個人番号カード事業費・事務費補助金に関すること Ａ
特定個人情報の取扱いに関すること Ａ
住民基本台帳ネットワークシステムに関すること Ａ
個別単体システムに関すること（課の電算システム） Ａ
電子署名に係る認証業務に関すること Ａ
住民票の写し等の郵送請求に関すること Ａ

国民健康保険事業の企画運営に関すること Ｂ
国民健康保険事業特別会計に関すること Ａ
国保広域化に関すること Ａ
国民健康保険運営協議会に関すること Ａ
国民健康保険事業の補助金・交付金等に関すること Ａ
その他国民健康保険に関すること Ａ
国民健康保険の診療報酬及び給付に関すること Ａ
高額療養費資金の貸付けに関すること Ａ
レセプト点検に関すること Ａ
国民健康保険被保険者の資格の適用適正化に関すること Ａ
出産費資金の貸付けに関すること Ａ
国民健康保険保健事業に関すること Ａ
国保会計支払事務に関すること Ａ
後期高齢者医療事業特別会計に関すること Ａ
後期高齢者医療事業の補助金に関すること Ａ
後期高齢者医療制度各種申請書等の受付に関すること Ａ
後期高齢者医療被保険者証等の引渡し及び返還の受付に関すること Ａ
その他後期高齢者医療制度に関すること Ａ
後期会計支払事務に関すること Ａ
国保傷病手当に関すること Ａ(緊)
後期高齢医療傷病手当に関すること Ａ(緊)

国民年金事務補助金に関すること Ｂ
国民年金に関すること Ａ
福祉年金に関すること Ａ
日本年金機構との協力連携事務に関すること Ａ
国民年金等事務補助に関すること Ｂ
各種福祉、子育て及び介護に関する相談及び申請に関すること Ａ
第11回　戦没者等の遺族に対する特別弔慰金について Ａ

環境保全に関すること。 Ａ
自然環境保全に関すること。 Ａ
周辺の生活環境に悪影響を及ぼす空き家等の対策に関すること。 Ａ
公害防止対策に関すること。 Ａ
鉱害防止対策に関すること。 Ａ
環境衛生思想の普及及び指導に関すること。 Ａ
廃棄物に関すること。 Ａ
墓地、埋葬法に関すること。 Ａ
簡易専用水道、小規模貯水槽（飲料水供給）給水施設に関すること。 Ａ
合併処理浄化槽に関すること。 Ａ

生活環境係

国保係

年金・福祉・こども窓口係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

平尾台汚水処理施設の維持管理に関すること。 Ａ
畜犬登録、狂犬病予防及び野犬に関すること。 Ａ
そ族及び昆虫駆除に関すること。 Ａ
地球温暖化対策に関すること。 Ｂ
新エネルギーに関すること。 Ａ
省エネルギーに関すること。 Ａ

人権・部落差別解消対策事業の企画、調整及び推進に関すること。 Ｂ
人権に係る調査及び情報収集に関すること。 Ａ
人権・部落差別解消対策に係る関係諸団体との連絡調整に関すること。 Ｂ
人権擁護に関すること。 Ｂ
隣保館の管理運営に関すること。 Ｂ
課の庶務に関すること。 Ｂ
その他人権・部落差別解消対策に関すること。 Ｂ

人権・部落差別解消啓発事業の計画、実施、調査及び調整に関すること。 Ｂ
その他人権・部落差別解消啓発に関すること。 Ｂ

女性行政に関すること。 Ｂ
男女共同参画の推進に関すること。 Ｂ

隣保館の管理運営に関すること。 Ｂ
隣保館事業の企画実施に関すること。 Ｂ
社会啓発に関すること。 Ｂ
相談事業に関すること。 Ａ(緊)
隣保館運営審議会に関すること。 Ｂ
隣保館の庶務に関すること。 Ｂ

コロナ対策新規事業
特別定額給付金に係る配偶者からの暴力を理由に避難している方の申出書対応 Ａ(緊)

水道事業の企画調整に関すること Ｂ
経営戦略、アセットマネジメントに関すること Ｂ
予算経理に関すること Ａ
企業債及び一時借入金に関すること Ａ
条例、規則等の制定改廃及び議案に関すること Ｂ
公印保管に関すること Ａ
工事請負の入札及び契約に関すること Ｂ
資産、負債、資本等書帳簿の整備保管に関すること Ｂ
決算事務及び会計経理に関すること Ｂ
統計及び諸報告に関すること Ｂ
水道事業の管理全般に関すること Ｂ
水道料金の調定に関すること Ａ
水道料金及びその他賦課、徴収及び調定還付に関すること Ａ
水道料金及びその他収入の台帳管理に関すること Ａ
水道料金及びその他収納の減免更正、督促に関すること Ａ
給水の開閉栓に関連する手続き及び電算事務に関すること Ａ
水道料金納入通知書の発送処理に関すること Ａ
文書の収受発送事務及びその他一般庶務に関すること Ｂ
水道料金の徴収に関すること Ｂ
滞納処分及び欠損処分に関すること Ｂ
給水停止に関すること Ｂ
水道の開閉栓に関すること Ａ
指定給水装置工事事業者及び技術者の認可登録に関すること Ｂ
メーター検針、異常水量及び使用水量の認定に関すること Ａ
量水器関係全般に関すること Ｂ
統合簡易水道全般に関すること Ｂ
専用水道に関すること Ｂ

水道施設全般の企画立案に関すること Ｂ

人権啓発・部落差別解消推進課
対策係

隣保館

上下水道課
上水道管理係

上水道工務係

啓発係

男女共同参画係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

配水管工事の設計及び施工に関すること Ｂ
配水管破損復旧工事に関すること Ａ
給水工事に関すること Ｂ
施設の維持管理に関すること Ａ
資材管理に関すること Ｂ

新浄水場建設に関すること Ｂ
水道用水の供給保全に関すること Ａ
取水、導水、水源地、浄水場各施設の維持管理に関すること Ａ
導水管、送水管及び配水池施設の維持管理に関すること Ａ
原水及び浄水の水質に関すること Ａ
浄水、取水、配水の記録に関すること Ａ
その他浄水場全般に関すること Ｂ

工業用水道の管理運営に関すること Ｂ
工業用水道の予算及び決算に関すること Ｂ
料金の賦課調定に関すること Ａ
その他工業用水全般に関すること Ｂ

係の予算に関すること Ａ
工事契約に関すること Ｂ
起債借入に関すること Ａ
国庫補助金の実績報告に関すること Ｂ
決算統計に関すること Ｂ
消費税申告に関すること Ａ
経営戦略に関すること Ｂ
下水道の使用料に関すること Ａ
水洗便所の普及促進に関すること Ｂ
指定工事店に関すること Ｂ
国庫補助金の請求に関すること Ａ
係の庶務に関すること Ｂ
課の庶務に関すること Ｂ
法適化・企業会計に関すること Ｂ
県交付金に関すること Ｂ
排水設備及び除外施設に関すること Ｂ
融資あっせんに関すること Ｂ
その他下水道事業の管理全般に関すること Ｂ
下水道の受益者負担金に関すること Ｂ
責任技術者に関すること Ｂ
公共下水道、農業集落排水施設、都市下水路台帳の占用許可に関すること Ｂ
公共下水道、農業集落排水施設、都市下水路台帳の整備保管に関すること Ｂ

公共下水道事業の事業計画に関すること。 Ｂ
浸水対策下水道事業の事業計画に関すること。 Ｂ
特定環境保全公共下水道事業の事業計画に関すること。 Ｂ
農業集落排水事業の事業計画に関すること。 Ｂ
公共下水道事業（雨水対策）設計・施工に関すること。 Ｂ
公共下水道事業（汚水対策）設計・施工に関すること。 Ｂ
排水設備工事に関すること。 Ｂ
公共・特環のストックマネジメント事業に関すること。 Ｂ
津波地震対策事業に関すること。 Ｂ
公共・特環施設の維持管理及び運営に関すること。 Ａ
１１．農業集落排水施設の維持管理及び運営に関すること。 Ａ
１２．都市下水路施設の維持管理及び運営に関すること。 Ａ
農業集落排水施設の維持管理及び運営に関すること。 Ａ
都市下水路施設の維持管理及び運営に関すること。 Ａ

水道料金、諸手数料等の収納に関すること Ａ
水道施設の維持、管理に関すること Ａ
貯蔵品の棚卸しに関すること Ｂ
簡易水道の管理運営に関すること Ｂ

工業水道係

下水道管理係

下水道工務係

山香上下水道係

浄水係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

取水、導水、水源地、浄水場及び各施設の維持管理に関すること Ａ
導水管、送水管及び排水施設の維持管理に関すること Ａ
特環公共下水道事業、農業集落排水事業、立石地区の維持管理に関すること
（山香地区）

Ａ

排水設備工事に関すること Ｂ

上水道施設の維持及び管理に関すること Ａ
水道料金の収納に関すること Ａ
水道メーターの検針及び使用水量の認定に関すること Ａ
農業集落排水事業大田・中渓地区の維持管理に関すること（大田地区） Ａ
排水設備工事に関すること（大田地区） Ｂ

労政、就労対策に関すること。 Ａ(緊)
労働者の福利厚生に関すること。 Ａ(緊)
雇用促進に関すること。 Ａ(緊)
シルバー人材センターに関すること。 Ｂ
消費者行政及び消費生活センターに関すること。 Ａ
計量器の検査に関すること。 Ｂ
家庭用品品質表示法（昭和37年法律第104号）、消費生活用製品安全法（昭和
48年法律第31号）及び電気用品安全法（昭和36年法律第234号）に基づく事務

Ｂ

中小企業及び商工団体の育成指導に関すること。 Ａ(緊)
中小企業者の融資に関すること。 Ａ(緊)
商工業の企画、振興及び調整に関すること。 Ｂ
商工会法（昭和35年法律第89号）に基づく事務 Ｂ
課の庶務に関すること。 Ｂ

企業振興に関すること。 Ｂ
企業誘致及び助成に関すること。 Ｂ
工場立地法（昭和34年法律第24号）に基づく事務 Ｂ
鉱業に関すること。 Ｂ
風の郷の管理・整備に関すること。 Ｃ

観光開発計画に関すること。 Ｂ
観光団体（観光協会）の育成指導に関すること。 Ｂ
観光事業の企画及び振興に関すること。 Ｂ
観光宣伝に関すること。 Ｃ
観光施設に関すること。 Ｂ
観光交流センターの管理・整備に関すること。 Ｃ
観光資源の保護、開発及び宣伝に関すること。 Ｂ
その他観光事業に関すること。 Ｃ

農産物等のブランド化の推進に関すること。 Ｂ
六次産業化・地産地消の推進に関すること。 Ｂ
ふるさと納税に関すること。 Ａ
地域商社に関すること。 Ａ
物産の宣伝及びあっせんに関すること。 Ｂ
総合振興センター（杵築ふるさと産業館）の管理・整備に関すること。 Ｂ
国東半島アンテナショップ（クワトロヨッチ）に関すること。 Ｃ

農業の振興に関すること。 Ｂ
農政に係る企画及び調査に関すること。 Ｂ
担い手・農業後継者及び集落営農の推進に関すること。 Ａ
認定農業者の育成に関すること。 Ａ
主要農産物の生産流通産直等に関すること。 Ａ
人・農地プランに関すること。 Ｂ
グリーンツーリズムに関すること。 Ｃ
農業団体の指導育成に関すること。 Ｂ
農業再生協議会に関すること。 Ａ
米の需給調整に関すること。 Ａ

企業誘致推進室

観光係

農林水産課
農政企画係

ブランド・ふるさと納税係

商工観光課
商工労政係

大田振興課事業係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

普通作物の振興に関すること。 Ｂ
新規就農者に関すること。 Ａ
環境保全型農業に関すること。 Ａ
農産物及び農業施設の災害に関すること。 Ａ
農林水産業関係の表彰に関すること。 Ｂ
農林水産業施設の管理に関すること。 Ａ
女性組織の育成に関すること。 Ｂ
世界農業遺産の推進に関すること。 Ｃ
課の庶務に関すること。 Ｂ

野菜、果樹及び花きの振興に関すること Ｂ
特用作物の振興に関すること Ｂ
農業経営及び技術指導に関すること Ａ
優良品種の導入及び普及に関すること Ｂ
病害虫等の防除に関すること Ａ
農業関係の融資に関すること Ａ(緊)
畜産の振興に関すること Ｂ
畜産経営及び技術指導に関すること Ａ
家畜の防疫及び衛生指導に関すること Ａ
畜産経営に係る環境保全に関すること Ｂ
畜産団体の指導育成に関すること Ｂ
畜産物の生産計画及び指導に関すること Ｂ
畜産品評会及び共励会に関すること Ｃ

林業の振興に関すること Ｂ
林業団体の指導育成に関すること Ｂ
森林等の火入れの許可に関すること Ａ
鳥獣保護及び狩猟に関すること Ｂ
有害鳥獣捕獲及び被害防止に関すること Ａ
特用林産業振興に関すること Ｂ
森林法（昭和26年法律第249号）に関する事務に関すること Ｂ
造林事業の奨励に関すること Ａ
市有林の造成及び育成管理に関すること Ａ
緑化推進に関すること Ｃ
鳥獣の保護及び管理並びに狩猟の適正化に関する法律（平成14年法律第88号）
に基づく事務

Ｂ

水産業の振興に関すること Ｂ
水産関係団体の指導育成に関すること Ｂ
水産経営及び技術指導に関すること Ａ
漁港及び漁港関連の建設及び管理に関すること Ｂ
漁港施設の災害に関すること Ａ
漁港海岸の保全に関すること Ｂ
漁港台帳の整備保管に関すること Ｂ
水産業融資に関すること Ａ(緊)

土地改良事業等の企画・調整に関すること Ｂ
県営土地改良事業に関すること Ａ
各種土地改良事業土地改良事業に関すること Ｂ
農地及び農業用施設の災害に関すること。 Ａ
農道及び溜池台帳の整備保管に関すること。 Ｂ
農道の維持補修に関すること。 Ｂ
その他農業土木に関すること Ｂ
森林土木事業の企画・調整に関すること Ｂ
県営森林土木事業に関すること Ｂ
各種森林土木事業に関すること。 Ｂ
治山事業に関すること。 Ｂ
林道の新設、改良及び維持に関すること Ｂ
林道・治山台帳の整備保管に関すること Ｂ
林道等の災害に関すること。 Ａ
分担金徴収に関すること Ａ

園芸畜産係

林業係

水産係

耕地・治山林道係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

農業振興地域の整備計画に関すること Ａ
中山間地域等直接支払交付金に関すること Ａ
多面的機能支払交付金に関すること Ａ
農地の集積に関すること(農地中間管理事業（国庫）） Ｂ
農地の集積に関すること（機構集積協力金） Ｂ
農地の集積に関すること（大分県農地集積担い手交付金（県単） Ｂ
農地の集積に関すること（利用券設定（基盤強化法）） Ｂ
農地の集積に関すること（農地利用円滑化事業） Ｂ
土地改良区の指導育成に関すること Ａ
土地改良法等に関する手続に関すること Ａ
土地改良財産の譲与及び管理に関すること Ａ
土地改良事業の融資に関すること Ａ
換地に関すること Ａ
補助率増嵩申請に関すること Ａ

山香地域の農林課窓口業務に関すること Ｂ
山香地域の農業委員会窓口業務に関すること Ｂ

家畜の防疫及び衛生指導に関すること Ａ
家畜の診療に関すること Ａ
医薬品管理に関すること Ａ

工事・委託契約に関すること。 Ｂ
国庫補助金・交付金に関すること。 Ｂ
予算管理及び決算に関すること。 Ｂ
事業に係る用地買収及び補償の契約に関すること。 Ｂ
課の庶務に関すること。 Ｂ
道路、河川及び法定外公共物の占用許可等に関すること。 Ｂ
道路及び河川の認定、変更、廃止及び管理に関すること。 Ｂ
道路及び法定外公共物の境界確認に関すること。 Ｂ
道路、橋梁台帳の整備保管に関すること。 Ｂ

県事業に関すること。 Ｂ
道路新設改良事業（補助事業)に関すること。 Ｂ
道路一般新設改良事業（起債・単独事業）に関すること。 Ｂ
道路ストック総点検（補助事業)に関すること Ｂ
道路舗装長寿命化事業（起債） Ｂ
長寿命化修繕工事に関すること Ｂ
道路の維持修繕に関すること。 Ａ
原材料支給に関すること。（生コン支給） Ｂ
その他土木に関すること。 Ｂ
道路草刈・維持管理委託に関すること。 Ｂ
道路愛護報奨金に関すること。 Ｂ
災害復旧に関すること。 Ａ

県事業に関すること。 Ｂ
河川、港湾、堤防及び砂防に関すること。 Ｂ
災害復旧に関すること。 Ａ
市町村営急傾斜地崩壊対策事業に関すること。 Ｂ
公有水面に関すること。 Ｂ
県河川草刈報償金に関すること。 Ｂ
県道路愛護ボランティアサポート事業に関すること。 Ｂ
河川維持修繕及びその他土木に関すること。 Ｂ

建築工事（教育委員会関係以外）の設計・施工監督に関すること。 Ｂ
子育て・三世代同居世帯リフォーム支援事業 Ｂ
杵築市木造住宅耐震化促進事業 Ｂ
危険ブロック塀等除却事業 Ｂ
被災建築物応急危険度判定業務 Ａ

道路係

河港砂防係

建築・公園係

建設課
企画管理係

農地保全係

山香農政係

山香畜産係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

応急仮設住宅の建設に関すること Ａ
住宅地区改良法による改良地区内建築行為等許可に関すること Ｂ
特定優良賃貸住宅の供給の促進に関する法律による特優賃住宅の供給計画認定 Ｂ
マンション立替の円滑化等に関する法律によるマンション立替組合設立の認可 Ｂ
その他建築に関すること Ｂ
公園の整備・保全及び100年先を見据えた公園づくりに関すること Ｂ
有事の際の公園の閉鎖 Ａ(緊)

住宅施策に関すること。 Ｂ
市営住宅の建設、管理及び営繕に関すること。 Ａ
市営住宅の管理代行・指定管理に関すること。 Ａ
住宅使用料に関すること。 Ｂ
社会資本整備総合交付金に関すること。 Ｂ

山香地域の建設課窓口業務に関すること。 Ｂ

大田地域の建設課窓口業務に関すること。 Ｂ

課の企画調整に関すること Ｂ
福祉行政計画調整及び諸報告事項に関すること Ｂ
社会福祉法人の監査、指導に関すること Ｂ
社会福祉団体に関すること Ｂ
14市福祉事務所長会議に関すること Ｃ
災害救助及び災害援護資金に関すること Ｂ
民生、児童、主任児童委員、民生委員推薦会に関すること Ｃ
避難行動要支援者の支援に関すること Ｂ
各種行事及び各種表彰に関すること Ｂ
各種募金、日本赤十字に関すること Ｂ
保護司及び更生保護連絡協議会について Ｂ
社会を明るくする運動について Ｃ
漂流船に関すること Ｂ
予算の管理に関すること Ｂ
予算の支払に関すること Ｂ
課の庶務、広報、公印の管理、物品の出納事務に関すること Ｂ
文書の収受、発送保管に関すること Ｂ
地域共生社会推進に関すること Ｂ
青少年等自立支援就業チャレンジ事業に関すること Ｂ
高齢者福祉の企画調整に関すること Ｂ
高齢者福祉計画調整及び諸報告事項に関すること Ｂ
高齢者福祉事業に関すること Ｂ
福祉行政報告例に関すること Ｂ
山香温泉センター、宮司ゲートボール場の管理運営に関すること Ａ
高齢者住宅整備資金貸付けに関すること Ｂ
高齢者実態把握調査に関すること Ｂ
老人保護措置に関すること Ｂ
在宅高齢者住宅改造助成事業に関すること Ｂ
ねんりんピックに関すること Ｃ
老人クラブに関すること Ｂ
長寿祝金、100歳祝い訪問、100歳香典に関すること Ｂ
はり・きゅう・あんまの施術料の助成に関すること Ｂ
救急医療情報キットの配布に関すること Ｂ
成年後見制度庶務に関すること Ｂ
高齢者虐待に関すること Ａ
遺族会、市戦没者追悼式に関すること Ｃ
戦没者特別弔慰金、恩給、援護事務に関すること Ｂ
戦傷病者補装具、叙勲、勲章に関すること Ｂ

障がい福祉の統括・企画調整に関すること Ｂ
予算に関すること Ｂ
法令・例規に関すること Ｂ

住宅係

山香建設係

福祉事務所
総務・高齢者福祉係

障がい福祉係

事業係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

障がい者虐待防止に関すること Ａ
障がい福祉計画・障がい者基本計画に関すること Ｂ
成年後見制度に関すること Ｂ
障がい者差別解消（市条例）に関すること Ｂ
事業所設立・社会福祉法人設立に関すること Ｂ
障がい者相談員に関すること Ｂ
身体障がい者福祉協会支援に関すること Ｂ
地域自立支援協議会に関すること Ｂ
各種照会報告に関すること Ｂ
障がい者芸術文化事業に関すること Ｂ
介護給付・児童福祉サービスに関すること Ｂ
精神障がい者地域移行支援・地域定着支援に関すること Ｂ
相談事業所との連絡調整（ケア会議・連絡会）に関すること Ｂ
児童施設入所負担金の決定に関すること Ａ
障がい者介護給付審査会・障がい支援区分調査に関すること Ａ
日常生活用具の給付に関すること Ａ
特別障がい者手当に関すること Ａ
地域活動支援事業に関すること Ｂ
住宅改造、免許助成に関すること Ｂ
社会保障・税番号制度（マイナンバー）に関すること Ｂ
重度心身障がい者医療費に関すること Ｂ
補装具、軽中度児補聴器助成支給に関すること Ｂ
障がい者・児のスポーツに関すること Ｃ
障がい者優先調達法に関すること Ｂ
身体・療育・精神保健手帳・通院公費に関すること Ｂ
更生医療・育成医療に関すること Ｂ
手帳等取得助成・移動支援助成に関すること Ｂ
ＥＴＣ割引、ＮＨＫ減免に関すること Ｂ
文書整理について Ｂ

生活保護及び査察指導に関すること Ｂ
保護家庭に関すること Ａ
生活保護医療事務に関すること Ｂ
生活保護介護事務に関すること Ｂ
生活困窮者自立促進支援事業に関すること Ａ
ホームレス対策に関すること Ａ
就労支援に関すること Ａ

子ども福祉施策に関すること Ｂ
子ども・子育て支援事業計画に関すること。 Ｂ
子ども子育て支援事業に関すること Ａ
子どもの居場所に関すること Ａ
利用者支援に関すること Ａ
子育て支援事業諸調査・報告に関すること。 Ｂ
特定教育・保育施設等の研修に関すること Ｃ
保育所等の施設整備に関すること。 Ｂ
児童公園に関すること。 Ｂ
子育てワンストップサービスに関すること。 Ｂ
ファミリーサポートセンターに関すること Ａ
一時預かり（一般型・幼稚園型）に関すること Ａ
児童館に関すること。 Ｂ
延長保育に関すること。 Ａ(緊)
放課後児童クラブに関すること。 Ａ(緊)
病児・病後児保育に関すること Ａ
障がい児保育促進について Ａ
施設型給付に関すること。 Ａ
地域型保育給付に関すること。 Ａ
特定教育・保育施設等の入所に関すること。 Ａ
地域子育て支援拠点に関すること。 Ｂ
杵築市子育てアプリ・ホームページに関すること Ｂ
休日保育に関すること。 Ａ

生活支援係

子ども福祉係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

子育て支援事業の登録事務に関すること。 Ｂ
庶務に関すること。（予算・文書関連） Ｂ

子ども支援施策に関すること。 Ａ
子育て世代包括支援センターの運営に関すること。 Ｂ
子育て関連機関との連携に関すること。 Ａ
ヘルシースタートに関すること。 Ｂ
ホームスタート事業に関すること。 Ｂ
思春期・発達障がい児の相談に関すること。 Ａ
要保護児童対策地域協議会に関すること。 Ｂ
児童相談所との連携に関すること。 Ａ
家庭児童の相談及び指導助言に関すること。 Ａ
ＤＶに関すること。 Ａ(緊)
児童保護措置費に関すること。 Ｂ
児童調査、把握に関すること。 Ｂ
子どもの貧困対策に関すること。 Ｂ
庶務に関すること。（予算・文書関連） Ｂ
子育て短期支援事業に関すること。 Ｂ
養育支援訪問事業に関すること。 Ｂ
里親に関すること。 Ｂ
母子寡婦福祉資金の貸付及び償還に関すること。 Ｂ
自立支援教育訓練事業に関すること。 Ｂ

児童扶養手当に関すること。 Ａ(緊)
ひとり親家庭医療費に関すること。 Ａ
子ども医療に関すること。 Ａ
健やか子育て支援事業に関すること。 Ａ
児童手当に関すること。 Ａ
特別児童扶養手当に関すること。 Ａ
子育てほっとクーポンに関すること Ｂ
庶務に関すること（予算・文書関連） Ｂ

こども園の管理・運営に関すること（園長業務に関すること） Ｃ
園児確保に関すること Ｃ
庶務に関すること（予算・文書関係） Ｂ
こども園の教育・保育に関すること（主幹保育教諭業務に関すること） Ｃ
地域との連携に関すること Ｂ

係の総括に関すること Ａ
健康福祉センターの管理及び運営に関すること Ａ
健康推進館の管理及び運営に関すること Ｂ
血液センター事業（献血等）に関すること Ｂ
感染症対策に関すること Ａ(緊)
予防接種事業に関すること（高齢者） Ｂ
未熟児養育医療に関すること Ｂ
不妊治療対策に関すること Ｂ
健康づくり事業補助金事務に関すること Ｂ
国保保健事業の事務に関すること Ｂ
課の庶務に関すること Ｂ

係の総括に関すること Ａ
健康診査事業に関すること Ｂ
個別のがん検診事業に関すること Ｂ
健康増進・保健指導事業に関すること Ｂ
健康づくり推進協議会に関すること Ｂ
栄養指導事業に関すること Ｂ
食生活改善推進協議会等に関すること Ｂ
精神保健福祉事業に関すること Ａ
歯科保健に関すること Ｂ
難病対策に関すること Ｂ

子ども給付係

大田こども園

子ども支援係

健康長寿あんしん課
管理係

市民健康係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

その他公衆衛生事業に関すること Ａ(緊)
統括的保健師業務に関すること Ａ

係の総括に関すること Ａ
母子保健健康教育・相談事業に関すること Ａ
妊婦健康診査事業に関すること Ａ
乳幼児健診事業に関すること Ｂ
歯科保健事業に関すること Ｂ
予防接種事業に関すること（子ども） Ｂ
小児慢性特定疾病対策に関すること Ｂ
その他母子保健事業に関すること Ｂ

係の総括に関すること Ａ
保健事業の企画調整に関すること Ａ(緊)
特定健診・特定保健指導に関すること Ｂ
生活習慣病ハイリスク者保健指導に関すること Ｂ
糖尿病性腎症重症化予防事業に関すること Ｂ
その他保健指導に関すること Ｂ

地域包括支援センターの運営に関すること Ｂ
在宅医療・介護推進協議会に関すること Ｃ
職能団体との連携に関すること Ｃ
公印の管守に関すること Ａ
市立山香病院との連携に関すること Ｂ
地域医療政策に関すること Ｂ
在宅医療・介護連携推進に関すること Ｂ
その他医療政策及び介護事業等に関すること Ｂ
契約・事務に関すること Ｂ
高齢者福祉費に関すること（介護手当） Ａ
地域自立生活支援に関すること（緊急通報・配食サービス） Ａ
保健福祉事業費に関すること（生きがいデイ） Ａ
地域ケア会議に関すること（支払い） Ｂ
予算、決算及びその他財政に関すること Ａ
市立山香病院交付金に関すること Ｂ
救急医療施設運営費等庶務事務に関すること Ａ
文書の収受、発送その他文書に関すること Ａ
医療・介護連携相談等に関すること Ｂ
高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施に関すること Ｂ
介護予防事業に関すること Ｃ
生活支援体制の整備に関すること Ｂ

介護保険運営協議会に関すること Ｃ
介護保険事業計画に関すること Ｂ
広報、苦情処理に関すること Ｂ
サービス事業所の指導監督に関すること Ｂ
予算及び決算に関すること Ｂ
負担金、補助金に関すること Ｂ
マイナンバーに関すること Ｂ
その他介護保険全般に関すること Ｂ
高額介護（合算）請求に関すること Ａ
住宅改修、福祉用具に関すること Ａ
例外給付等に関すること Ａ
負担限度額認定に関すること Ａ
利用者負担軽減に関すること Ａ
被保険者の資格及び給付管理に関すること Ａ
課の庶務に関すること Ａ
条例、規則等に関すること Ｂ
介護予防・生活サービス事業に関すること Ｂ
地域密着型サービス事業所に関すること Ｂ
居宅介護サービス事業所に関すること Ｂ

医療介護連携課
事業推進係

介護保険係

子ども健康係

国保保健事業係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

事業状況報告に関すること Ｂ
各種控除証明書発行に関すること Ｂ
第三者行為に関すること Ｂ
要介護認定調査の総括に関すること Ａ
要介護認定調査の委託に関すること Ｂ
認定調査員の指導に関すること Ａ
介護給付等費用適正化に関すること Ａ
地域ケア会議に関すること Ｃ
認知症施策に関すること及び認知症高齢者見守り事業に関すること Ｂ
介護予防事業に関すること Ｂ
負担割合証に関すること Ａ
要介護認定の申請及び事務に関すること Ａ
意見書手数料及び調査委託料に関すること Ａ
被保険者証(事業対象者分)の発行に関すること Ａ
過誤・再審査の申立に関すること Ｂ
給付費の自主返還及び不正利得に関すること Ｂ
国保連合会との受給者情報等授受に関すること Ｂ
居宅(介護予防)サービス届出に関すること Ｂ
認定情報開示に関すること Ｂ
要介護認定調査に関すること Ｂ

山香地域行政の総合企画及び連絡調整に関すること
  上地区交流拠点施設の管理に関すること。 Ｃ
  団体育成に関すること。 Ｂ
  山香地域（エビネ・夏）まつりの補助に関すること。 Ｃ
  ふるさと祭リ事業に関すること。 Ｃ
山香庁舎の維持及び管理に関すること Ｂ
政策推進課の事務補助及び窓口業務に関すること
  「市民の声」の受付に関すること Ｂ
  コミュニティバスの事務補助に関すること。 Ｂ
  補助金の事務補助に関すること。 Ｂ
秘書広報課の事務補助及び窓口業務に関すること
  ケーブルテレビ加入等に関すること。 Ｂ
総務課の事務補助及び窓口業務に関すること
  山香地域区長会に関すること。 Ｂ
  公印の保管に関すること。 Ｂ
  年金者連盟速見支部山香分会に関すること。 Ｂ
  安全運転管理者に関すること。 Ｂ
  メール便に関すること Ｂ
  行政相談員に関すること。 Ｂ
  区長文書に関すること。 Ｂ
危機管理課の事務補助及び窓口業務に関すること
  消防団に関すること。 Ａ
  防災に関すること。 Ａ
  交通安全に関すること。 Ｂ
  杵築市防犯協会に関すること。 Ｂ
  高齢者運転免許自主返納支援事業に関すること。 Ｂ
財政課の事務補助及び窓口業務に関すること
  公用車及び山香バス運行管理に関すること。 Ｂ
  集中管理物品に関すること。 Ｂ
  市有財産管理に関すること。 Ｂ
  JR中山香駅駐車場の管理に関すること。 Ｂ
  地区グラウンドに関すること。 Ｂ
  津波戸山駐車場トイレに関すること。 Ｂ
  ふれあい広場の管理に関すること。 Ｂ
商工観光課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
選挙管理委員会の事務補助に関すること Ｂ
課の庶務に関すること
　予算の収入・支出に関すること Ｂ
　予算編成・管理に関すること Ｂ

総務係
山香振興課

37



業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

年金者連盟速見支部事務局に関すること（令和元年度・令和2年度） Ｂ

会計課の事務補助及び窓口業務に関すること Ａ
市民生活課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
税務課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
マイナンバー制度に関すること Ｂ
特別定額給付金申請受付に関すること Ａ(緊)
感染者市内発生時の相談窓口に関すること Ａ(緊)

　横岳夏まつりの支援に関すること Ｃ
　指定管理者施設の管理及び運営に関すること Ｂ
　各種団体の支援に関すること Ｂ
　住民自治協議会の支援に関すること Ｂ
大田庁舎の維持管理及び管理に関すること Ｂ
総務課の事務補助及び窓口業務に関すること
　大田地域区長会に関すること Ｂ
　区長文書に関すること Ｂ
　メール便に関すること Ｂ
　ケーブルテレビの加入等に関すること Ｂ
　特別定額給付金の受付事務に関すること Ａ(緊)

  消防団に関すること。 Ａ
  防災に関すること。 Ａ
  交通安全に関すること。 Ｂ
　交通安全協会杵築支部大田分会に関すること Ｂ
　交通災害共済の受付事務に関すること Ｂ
　高齢者運転免許自主返納支援事業に関すること。 Ｂ

  公用車の運行管理に関すること。 Ｂ
　市有財産に関すること Ｂ
  JR中山香駅駐車場の利用受付に関すること。 Ｂ

　コミュニティバスの事務補助に関すること Ｂ

　横岳自然公園の管理運営に関すること Ｂ
　観光休憩所の維持管理に関すること Ｂ
選挙管理委員会の事務補助に関すること Ｂ

　予算の収入・支出に関すること Ｂ
　予算編成・管理に関すること Ｂ
　庶務事務に関すること Ｂ

税務課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
市民生活課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
人権啓発・部落差別解消推進課の事務補助及び窓口業務に関すること Ｂ
窓口業務に関すること Ｂ
大田地域の福祉事務所窓口業務に関すること Ｂ
大田地域の健康長寿あんしん課窓口業務に関すること Ｂ
大田地域の医療介護連携課窓口業務に関すること Ｂ

大田地域の水道施設の管理に関すること Ａ
大田地域の農業集落排水施設の管理に関すること Ａ
大田地域の農林課水産課窓口業務に関すること Ｂ
大田地域の農業委員会窓口業務に関すること Ｂ
大田地域の建設課窓口業務に関すること Ａ

収納に関すること Ａ
公金(歳計現金、歳計外現金)の出納管理及び運営に関すること Ａ

事業係

商工観光課の事務補助及び窓口業務に関すること

課の庶務に関すること

市民生活係

会計課
会計係

大田振興課
総務係

大田地域の振興及び連絡調整に関すること

危機管理課の事務補助及び窓口業務に関すること

企画財政課の事務及び窓口業務に関すること

協働のまちづくり課の事務及び窓口業務に関すること

市民生活係

38



業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

各種基金の管理及び運用に関すること Ａ
収入命令の審査に関すること Ａ
現金有価証券の出納保管に関すること Ａ
預託金に関すること Ａ
月例監査資料の作成に関すること Ａ
決算の調整及び決算書の作成に関すること Ｂ
歳入歳出簿の作成に関すること Ｂ
収支日計表に関すること Ａ
収支日報に関すること Ａ
出納員及び会計職員に関すること Ｂ
公印の管理に関すること Ａ
小切手の振出しに関すること Ａ
郵便局の収納に関すること Ａ
一括番号管理に関すること Ａ
コンビニ収納に関すること Ａ
課の庶務事務に関すること Ｂ
会計管理費予算に関すること Ｂ

指定金融機関取扱事務の総括に関すること Ａ
毎月の収支計画の作成に関すること Ａ
支出負担行為の確認に関すること Ａ
支出命令の審査に関すること Ａ
歳入歳出外現金に関すること Ａ
歳入歳出外現金の繰越等に関すること Ａ
指定金融機関等の検査に関すること Ｂ
指定金融機関協定書等に関すること Ｂ
財務(会計)マニュアルに関すること Ｂ
消防組合会計に関すること Ａ
公共料金に関すること Ａ
支出命令書等の帳票の受理に関すること Ａ
窓口の支払事務に関すること Ａ
振込不能処理事務に関すること Ａ
ファームバンク(ＦＢ)の支払及び管理に関すること Ａ
支払日計の作成に関すること Ａ
各金融機関、郵便局の口座に関すること Ａ
つり銭に関すること Ａ
備品台帳整理及び管理に関すること Ｂ
支出命令書等の整理に関すること Ｂ
所得税の支払に関すること Ａ
源泉徴収票の法定調書作成に関すること Ａ
特別定額給付金支払い事務に関すること Ａ(緊)

教育委員会職員の安全衛生に関すること Ａ(緊)
教育委員会職員の出退庁管理に関すること Ａ(緊)
教育委員会の会議に関すること Ａ(緊)
教育委員会の公告に関すること Ｂ
規則等に係る事務の総括に関すること Ａ
教育費の予算に係る事務の総括に関すること Ａ
陳情及び請願に関すること Ｂ
教育行政の総合企画及び連絡調整に関すること Ｂ
表彰及び儀式に関すること Ａ
学校その他教育機関の設置及び廃止に関すること Ｂ
秘書及び渉外に関すること Ｂ
学校統廃合に関すること Ｂ
奨学金に関すること Ａ
教育立市プランに関すること Ｂ
スクールバスの運行に関すること Ａ
幼稚園に関すること Ａ
遠距離通学補助に関すること Ａ
公印の保管に関すること Ｂ

審査係

教育総務課
総務係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

会計年度任用職員に関すること Ａ
教育委員会部局職員（県費負担教職員を除く）の任免、分限、懲戒及び服務に
関すること

Ａ

教育行政に係る広報、相談及び調査統計に関すること Ｂ
教育委員会部局職員（県費負担教職員を除く）の福利厚生に関すること Ｂ
文書の収発、審査及び保存に関すること Ｂ
就園及び就学事務に関すること Ａ
学校医、学校歯科医及び学校薬剤師に関すること Ａ
学校保健及び学校の環境衛生に関すること Ａ
日本スポーツ振興センターに関すること Ａ
小中学校の通学区域の設定及び変更に関すること Ａ
教育総務課及び学校教育課の庶務に関すること Ａ
その他他課の所掌に属さないこと Ｂ

国庫補助事務に関すること(学校施設) Ａ
教育財産取得の申出に関すること Ｂ
施設整備計画の策定及び公表に関すること Ｂ
学校施設台帳の整備及び保管に関すること Ｂ
その他施設係の分掌を適当とするもの Ｂ
公立学校施設整備事業に関すること Ｂ
教育施設（建物、敷地）の保全計画及び営繕に関すること Ａ
他部局の業務支援依頼（工事設計監理）に関すること Ｂ
学校施設等の調査依頼に関すること Ｂ
教育財産（行政財産）使用許可に関すること Ａ
文書の収受、発送に関すること Ｂ
国庫補助事業に係る財産処分手続きに関すること Ａ
支出負担行為、支出命令書、予算差引整理に関すること Ａ

規則・内規の制定又は改廃に関すること Ａ
給食センター運営委員会等会議に関すること Ｃ
公印・預金通帳の保管に関すること Ｂ
会計事務（一般会計）に関すること Ａ
給食費収納事務に関する事 Ａ
給食食材費の出納事務に関すること Ａ
庶務・一般文書受付発送に関すること Ｂ
施設・機械器具、備品等の保全、管理に関すること Ａ
新給食センターの建設に関すること Ａ
献立に関すること Ａ
職員の衛生管理に関すること Ａ(緊)
物資の発注、検収、保管に関すること Ａ
献立作成に関すること Ａ
給食指導計画及び家庭への啓発に関すること Ｂ
給食を向上させるための調査研究に関すること Ｂ
栄養管理及び調理指導に関すること Ａ
アレルギー食・病態食の調整に関すること Ａ
食育に関すること Ｂ
食器類等洗浄に関すること Ａ

芯の通った学校組織の構築に関すること Ｂ
アクションプランに関すること Ｂ
指導主事に関すること（指導訪問、管内戦略等） Ｃ
教職員及び児童生徒の事故報告に関すること Ａ
不審者情報に関すること Ａ
総括安全衛生委員会に関すること Ｂ
市学校教育基本計画に関すること Ｂ
予算編成に関すること Ａ
教育研究協議会の予算に関すること Ａ
教科用図書の給付に関すること Ａ
県費負担教職員の任免、分限及び懲戒の内申に関すること Ａ
学級編成に関すること Ａ

学校教育課
学校マネジメント係

施設係

学校給食センター
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

学校職員の服務に関すること Ａ
県費負担教職員の研修、福利厚生、給与、公務災害、勤務状況調査、免許に関 Ａ
教育行政の相談に関すること Ｂ
外国語指導助手の雇用に関すること Ａ
学校安全衛生委員会に関すること Ａ
学校教育支援センターの職員の雇用に関すること Ａ
文書の収受に関すること Ａ
産休・育休の代替教員等の派遣申請に関すること Ａ
学校行事に関すること Ｂ
その他学校教育に関すること Ｂ

特別支援教育の指導及び相談に関すること Ｂ
特別支援学校への就学・転学、教育支援委員会に関すること Ａ
生徒指導に関すること（いじめ・不登校を含む） Ａ
学校教育支援センターの管理及び運営指導に関すること Ｂ
ＳＣ、ＳＳＷに関すること Ｂ
外国語教育に関すること Ｂ
国際理解教育に関すること Ｂ
外国語指導助手の指導に関すること Ｂ
教職員研修に関すること（初任研・中堅教諭研を含む） Ｂ
教科用図書の採択に関すること Ａ
学校体育に関すること Ｂ
学校安全に関すること（通学路の安全点検を含む） Ｂ
学校保健に関すること（フッ化物洗口に関することを含む） Ｂ
進路指導（キャリア教育）に関すること Ｂ
世界農業遺産に関すること Ｃ
学力向上に関すること Ｂ
各種研究等の指定に関すること Ｃ
教育課程に関すること Ａ
教育研究協議会（教育課程研究協議会を含む）の運営に関すること Ｂ
読書活動・図書館教育に関すること Ｃ
へき地教育に関すること Ｃ
環境教育／体験活動に関すること Ｃ
食育に関すること Ｂ
幼稚園教育に関すること Ａ
道徳教育に関すること Ｂ
情報教育（学校ＨＰ）に関すること Ｂ
コミュニティ・スクールに関すること Ｂ
教育立市プランの内容に関すること Ｂ
学校における人権教育に関すること Ａ

予算の編成、執行及び決算事務に関すること。 Ｃ
公印の保管、及び文書管理に関すること。 Ｃ
社会教育に関する調査及び統計に関すること。 Ｃ
広報（生涯学習情報等）に関すること。 Ｃ
社会教育施設(十王教育文化会館、教育集会所、山香工房)の管理に関するこ Ｂ
公民館建設補助金に関すること。 Ｃ
社会教育に関する総合的な企画・立案・推進に関すること。 Ｃ
社会教育委員及び社会教育指導員の委嘱並びに会議に関すること。 Ｃ
社会教育関係団体及び指導者の指導育成に関すること。 Ｃ
　青少年団体の指導育成に関すること。 Ｃ
　女性団体及び女性リーダーの指導育成に関すること。 Ｃ
　家庭教育指導者養成に関すること。 Ｃ
　成人・高齢者教育指導者養成に関すること。 Ｃ
　城下町健康歩行ラリー大会に関すること。 Ｃ
　青少年健全育成協議会に関すること。 Ｃ
各講座の開設及び体験会、講習会、講演会等の開催に関すること。 Ｃ
　子ども科学体験事業に関すること。 Ｃ
　成人式に関すること。 Ｃ
人権教育・啓発に関すること。 Ｃ

教育指導係

社会教育課
社会教育係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

　人権講演会（ＰＴＡ・社会教育関係者等）に関すること。 Ｃ
　相原・狩宿集会所事業（なかよし交流教室）等に関すること。 Ｃ
　立石陶芸教室及び立石カラオケ教室に関すること。 Ｃ
社会人権・同和教育に関すること。　　　（市同推・別社研・市人研・県人研、人権交流会に Ｃ
　別府地区社会人権・同和教育研究協議会事務局に関すること。 Ｃ
地方創生事業に関すること。 Ｃ
　Kit-sukiになる学生研修受入事業に関すること。 Ｃ
　人財バンク事業に関すること。 Ｃ
　小さな親切運動に関すること。 Ｃ
その他 Ｃ

広報に関すること
調査及び統計に関すること Ｃ
公民館等施設の管理に関すること Ｂ
生涯学習に関する調査、研究及び推進に関すること Ｃ
各種学級、教室、講座等に関すること Ｃ
地区担当及び地区公民館事業の推進に関すること Ｂ
中央公民館、地区公民館の連絡調整に関すること Ｂ
公民館運営審議会に関すること Ｃ
課の庶務に関すること Ｂ
青少年教育に関すること Ｃ
・学校・家庭・地域による「学びの未来」創造事業 Ｃ
・すこやか山香っ子育成会議に関すること Ｃ
・ジュニア・リーダー育成に関すること Ｃ
女性教育（団体育成）に関すること Ｃ
女性スクールに関すること Ｃ
成人教育に関すること Ｃ
高齢者教育に関すること Ｃ
人権・同和教育に関すること Ｃ
その他の事業
・生涯学習フェスティバルに関すること Ｃ
・伝統芸能継承活動支援事業に関すること Ｃ
・小さな親切運動に関すること Ｂ

きつき生涯学習館の管理・運営全般に関すること Ｂ
公民館運営審議会に関すること Ｃ
公民館事業全般に関すること Ｃ
予算、決算に関すること Ｃ
公印の保管に関すること Ｃ
公民館事業の計画、立案に関すること Ｃ
学習館の使用許可及び使用料金の徴収に関すること Ｃ
予算の執行に関すること Ｃ
公文書の発送、収受に関すること Ｃ
備品の管理・貸出に関すること Ｃ
その他庶務に関すること Ｃ
学習館の管理、契約に関すること Ｂ
杵築地域青少年健全育成協議会に関すること Ｃ
地域「教育力」向上支援事業に関すること Ｃ
子ども会育成連絡協議会との連携・協力に関すること Ｃ
ジュニアリーダークラブに関すること Ｃ
夏休み公民館学校に関すること Ｃ
公民館新聞に関すること Ｃ
公民館文化祭に関すること Ｃ
女性講座等女性に関すること Ｃ
杵築地域の女性団体連絡会議に関すること Ｃ
主催教室の運営及び自主教室の育成に関すること Ｃ
家庭教育学級（杵築地区）に関すること Ｃ
住民自治協議会（杵築地区）に関すること Ｃ
人権・同和教育に関すること Ｃ
高齢者教室（杵築地区）に関すること Ｃ

事業係（杵築地区公民館）

事業係（山香中央公民館）

事業係（杵築中央公民館）
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

館の管理運営に関すること Ｂ
館の使用許可及び使用料の徴収に関すること Ｃ
文書の発送、収受に関すること Ｃ
高齢者教室に関すること Ｃ
家庭教育講座に関すること Ｃ
地区公民館新聞の発行に関すること Ｃ
地区住民自治協議会に関すること Ｃ
その他、地区公民館活動に関すること Ｃ
子ども自然体験教室（八坂かっぱクラブ）に関すること Ｃ
主催教室（大内薬草教室）の運営に関すること Ｃ

広報に関すること Ｃ
調査及び統計に関すること Ｃ
公民館等施設の管理に関すること Ｂ
生涯学習に関する調査、研究及び推進に関すること Ｃ
各種学級、教室、講座、講演会、展示会及び推進に関すること Ｃ
地区公民館事業の推進に関すること
中央公民館、地区公民館及び自治公民館の連絡調査に関すること Ｃ
公民館運営審議会に関すること Ｃ
課の庶務に関すること Ｂ
青少年教育に関すること Ｃ
　「協育」ネットワーク連携促進事業 Ｃ
　大田地域青少年健全育成協議会に関すること Ｃ
　ジュニア・リーダー育成に関すること Ｃ
女性教育に関すること Ｃ
成人教育に関すること Ｃ
高齢者教育に関すること Ｃ
人権・同和教育に関すること Ｃ
その他の事業 Ｃ
　生涯学習フェスティバルに関すること Ｃ

条例・規則等に関すること Ｃ
公印の保管に関すること Ｃ
予算の編成・執行・経理及び決算事務に関すること Ｃ
施設・設備・備品の管理・運用に関すること Ｂ
防犯・防災に関すること Ｂ
講座・教室に関すること Ｃ
図書館ボランティアに関すること Ｃ
各種調査に関すること Ｃ
図書館協議会に関すること Ｃ
その他図書館事業係に属さないこと Ｃ

資料の利用に関すること Ｃ
レファレンスサービスに関すること Ｃ
資料の選定・発注及び受入に関すること Ｃ
資料の分類・登録・配架・目録作成等に関すること Ｃ
資料の受贈に関すること Ｃ
団体貸出及び相互利用に関すること Ｃ
漢籍・古文書の整理・利用に関すること Ｃ
ブックスタート事業に関すること Ｃ
利用統計に関すること Ｃ
図書館システムに関すること Ｂ
広報及び図書館要覧等の発刊物に関すること Ｃ
読書推進に関すること Ｃ
学校及び社会教育機関との連携に関すること Ｃ
その他図書館サービスに関すること Ｃ

予算及び経理に関すること Ｃ
公文書の受発及び保管に関すること Ｃ
施設及び設備の管理運用に関すること Ｂ
民俗資料の保存管理に関すること Ｃ

事業係（大田地区公民館）

民族資料館管理係

図書館管理係

図書館事業係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

民俗資料の収集、展示、調査及び研究に関すること Ｃ
学校、図書館、公民館等との連絡調整に関すること Ｃ

文化芸術及び芸能活動の普及に関すること
　杵築市美展に関すること Ｃ
　大分県美展に関すること Ｃ
　杵築市文化体育館イベント実行委員会に関すること Ｃ
　伝統文化親子教室事業に関すること Ｂ
　文化芸術による子供の育成事業に関すること Ｂ
　社会教育団体使用料減免認定事務に関すること Ｂ
係の庶務に関すること Ｂ

係の予算決算に関すること Ｂ
係の条例等に関すること Ｂ
伝統的建造物群保存地区に関すること Ｂ
歴史的風致維持向上計画に関すること Ｂ
文化財調査委員会に関すること Ｃ
文化財の指定及び解除に関すること Ｃ
文化財の保存、保護及び活用に関すること Ｂ
きつき城下町資料館の維持・管理に関すること Ｂ
文化財（指定管理）施設の維持・管理に関すること Ｂ
文化団体の指導育成に関すること
　ふるさとアカデミー実行委員会に関すること Ｃ
　文化団体の育成支援に関すること Ｃ
文化財防火デーに関すること Ｃ
国東半島宇佐の文化を守る会に関すること Ｂ
城下町保存基金運営委員会に関すること Ｂ

埋蔵文化財の調査及び資料の保存に関すること Ｂ
史跡等の保存及び活用に関すること Ｂ
　史跡等の保存及び活用検討委員会に関すること Ｃ
　杵築城跡の保存・活用に関すること Ｂ
小熊山古墳・御塔山古墳の保存・活用に関すること Ｂ
　小熊山古墳・御塔山古墳の公有化事業に関すること Ｃ
　地域の特色ある埋蔵文化財の活用に関すること Ｂ
文化財資料室の維持・管理に関すること Ｂ
城山公園の維持・管理に関すること Ｂ
課及び係の庶務に関すること Ｂ

社会体育の普及、調査及び研究に関すること Ｂ
係の庶務に関すること Ｂ
体育協会に関すること Ｂ
予算決算に関すること Ｂ
広報に関すること Ｂ
スポーツ施設の整備、管理運営及び利用促進（営業促進）に関すること Ｂ
スポーツ指導者の育成に関すること Ｂ
社会体育関係団体の指導育成に関すること Ｂ
スポーツ推進委員の委嘱及び会議に関すること Ｂ
スポーツ少年団・クラブに関すること Ｂ
各種スポーツ大会に関すること Ｃ
B＆G財団に関すること Ｂ
総合型スポーツクラブに関すること Ｂ
施設の整理・清掃に関すること Ｂ

議員、職員の身上・安否に関する事項 Ａ
議長会に関する事項 Ｂ
事務局長会に関する事項 Ｂ
職員の人事及び服務に関する事項 Ａ
公印の保管に関する事項 Ｂ

文化・スポーツ振興課
文化振興係

文化財係

埋蔵文化財係

スポーツ振興係

議会事務局
調査係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

各室の維持管理に関する事項 Ｂ
議会図書に関する事項 Ｂ
議会事務局日誌に関する事項 Ｂ
条例及び規則等の制定改廃に関する事項 Ｂ
公報に関する事項 Ｂ
文章の収受発送及び管理保存に関する事項 Ｂ
公用車の配車に関する事項 Ｂ
公用車の維持管理に関する事項 Ｂ
傍聴に関する事項 Ｂ
予算及び決算に関する事項 Ａ
慶弔儀式及び交際費に関する事項 Ｂ
議員名簿及び議員の報酬、費用弁償、年金その他に関する事項 Ａ
政務活動費に関する事項 Ｂ
物品、消耗品等の受払及び保管に関する事項 Ａ
備品に関する事項 Ｂ
調査統計その他資料収集に関する事項 Ｂ

本会議に関する事項 Ｂ
議事運営に関する事項 Ｂ
常任委員会に関する事項
      総務委員会 Ｂ
      厚生文教常任委員会 Ｂ
      産業建設常任委員会 Ｂ
      議会運営委員会 Ｂ
特別委員会に関する事項 Ｂ
議員全員協議会に関する事項 Ｂ
議員の出欠に関する事項 Ｂ
請願陳情に関する事項 Ｂ
会議録の作成及び保管に関する事項 Ｂ
議場の取り締まりに関する事項 Ｂ
議会、委員会の資料作成に関する事項 Ｂ

選挙管理委員会の運営に関すること Ａ
条例、規則等の制定、改廃に関すること Ｂ
公告式に関すること Ｂ
人事及び給与に関すること Ａ
公印に関すること Ａ
各種選挙の執行計画に関すること Ａ
法第１１条に関すること Ａ
予算及び決算等経理に関すること Ａ
文書の収受、発送及び保管に関すること Ｂ
備品の管理に関すること Ｂ
物品の受払い及び保管に関すること Ｂ
選挙人その他証明に関すること Ａ
委員会の広報に関すること Ｂ
投票区、開票区、選挙区の設定等に関すること Ａ
政治資金規正法に関すること Ａ
直接請求に関すること Ａ
裁判員候補者予定者及び検察審査員候補者予定者の選定に関すること Ａ
明るい選挙の啓発指導に関すること Ｂ
登録、抹消の決定及び表示に関すること Ａ
訴訟、請願、異議申立てに関すること Ａ
永久選挙人名簿に関すること Ａ
海区漁業調整委員会委員選挙人名簿に関すること Ａ
住民票抄本の通知、整理に関すること Ａ
選挙人、被選挙人の調査に関すること Ａ
国民投票人名簿に関すること Ａ

公印の保管に関すること。 Ａ
文書の収発、編さん及び保存に関すること。 Ｂ

選挙係

監査係

選管・監査事務局

議事係
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業　務　名

通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

事務局職員の服務、分限、進退、賞罰、給与その他身分に関すること。 Ａ
予算編成資料の作成及び予算の経理に関すること。 Ａ
物品の保管に関すること。 Ｂ
公平委員会に関すること。 Ａ
定例、随時又は臨時監査に関すること。 Ａ
現金の出納検査に関すること。 Ａ
決算審査に関すること。 Ａ
監査の結果の報告及び公表に関すること。 Ａ
条例、規則等の制定、改廃に関すること。 Ｂ
各種監査の執行計画に関すること。 Ｂ
広報に関すること。 Ｂ

農業委員会の総会等、会議に関すること Ｂ
農業委員及び農地利用最適化推進委員の選任に関すること Ｂ
農業委員会の公印の保管に関すること Ａ
農業委員会の職員の進退、賞罰、給与、その他身分に関すること Ａ
規則、規程の制定・改廃及び公示・告示に関すること Ｂ
農業委員会の予算及び決算に関すること Ａ
農地等の利用の最適化の推進に関する指針に関すること Ｂ
農地等の利用の最適化の推進に関する意見の提出に関すること Ｂ
農地所有適格法人に関すること Ｂ
小作地の状況の縦覧及び標準小作料の改訂に関すること Ｃ
広報に関すること Ｂ
その他管理係の事務分掌に関すること Ｂ
農業者年金に関すること Ｂ
全国農業新聞の普及推進に関すること Ｃ
農地利用状況調査及び農地利用意向調査に関すること Ｂ
文書の収発及び整理保管に関すること Ｂ
物品の保管に関すること Ｂ
委員の報酬及び費用弁償に関すること Ａ
農業委員会のその他庶務一般に関すること Ｂ
農地等の利用関係についてのあっせん及び争議の防止に関すること Ｂ
農地等の交換分合のあっせんその他農地事情の改善に関すること Ｂ
農業経営の合理化に関すること Ｂ
農業経営及び農業者の生活改善に資する調査及び研究に関すること Ｂ
農業及び農業者に対する情報提供に関すること Ｂ
農地法４条･５条に基づく、各種申請事案の事務に関すること Ｂ
非農地証明に関すること Ｂ
いわゆる農振法に関すること Ｂ
農地法の権限移譲に関すること Ｂ
各種証明に関すること Ｂ
農地法３条・１８条に基づく、各種申請事案の事務に関すること Ｂ
農地売買支援事業に関すること Ｂ
農業経営基盤強化促進法に基づく利用権設定等促進事業に関すること Ｂ
土地改良法に関すること Ｂ
競売関係に関すること Ｂ
納税猶予に関すること Ｂ
農地基本台帳に関すること Ｂ
県及び農業委員会ネットワーク機構の調査・統計・情報に関すること Ｂ
農地権利移動・借賃等調査に関すること Ｂ

地籍調査事業計画及び補助金申請に関すること Ｂ
地籍調査事業の推進に関すること Ｂ
一筆地調査に関すること Ｂ
地籍調査事業実績報告に関すること Ｂ
地籍調査修正の申し出に関すること Ｂ
地籍調査工程検査に関すること Ｂ
地籍調査の閲覧に関すること Ｃ
認証及び成果の送付に関すること Ｂ
地籍調査の成果の保管に関すること Ｂ

農業委員会事務局
農地・管理係

地籍調査係
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通常業務優先評価一覧表
　所　属 優先

評価

調査実施地区（山香地域南畑地区）担当 Ｂ
調査実施地区（杵築地域大内地区）担当 Ｂ
調査実施地区（杵築地域奈多地区）担当 Ｂ
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