
【記入例】

普通徴収から特別徴収への切替依頼書

　　　　　　◎住民税の納入方法を普通徴収（個人納付）から特別徴収（給与天引）に希望する給与所得者がいる場合に使用してください。

杵築市長　様
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係
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所 在 地

フ リ ガ ナ

令和　８　年　６　月　８　日

新規　

フ　リ　ガ　ナ
給　与　所　得　者　氏　名

生　年　月　日

3 3 33 3 3

１月１日現在の住所
[　現　住　所　]

提 出

（徴収開始可能月を記入ください）

特別徴収　開始月

　　平成　９　年　１０　月　８　日

3 3法 人 番 号 3 3 3 3

（納付済の期別を○で囲んでください）

普通徴収　納付済期別

 [　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　]

※
市
処
理
欄

名 称

指定番号が決まっていない時は「新規」に○をつけてください

特別徴収義務者
指 定 番 号

代 表 者 の
職 氏 名 印

フ リ ガ ナ

連 絡 者 の
係 ・ 氏 名
並 び に
電 話 番 号

氏名

3

　　　　　月分から

（　　８月　１０日納期限）

２０日までに連絡してください。

（希望する場合のみ希望するを○印をしてください）

事前連絡を 希望する

杵築市は、毎月25日頃に変更通
知書を発送しています。
給与計算に間に合わない場合は
事前に金額をお知らせします。

普通徴収　納税通知書番号

　　・全額未納
　　・１期分まで
　　・２期分まで
　　・３期分まで

納付済

納付書 関係書類

/

※　なお、すでに納付済の分がある場合は、領収書の写しと残りの納付書を同封してください。
　　　　　（領収書の原本はご本人が保管してください。）

　　　/　　TEL

通 知 書 有　・　無

受給者番号

領 収 書 有　・　無 税額連絡 済　・　必要なし

入力

１　・　２　・　３　・　４

決議書 通知書

写し送付有・原本返却

/

大分県杵築市大字○○△△番地◇

オオイタケンキツキシオオアザ○○△△バンチ

〒△△△ー

０００８００００００

株式会社○○○〇〇〇

カブシキガイシャ○○○○○○○〇〇〇

杵築 太郎

総務部

杵築 花見

０９７８－○○－

杵築 夏次

キツキ トウジロ
大分県杵築市大字○○△△番地

大分県杵築市山香町△△××番地

１２３４

令和 ８年 ７

杵築市の特別徴収義務者指定番

号を記入してください。

０００１２３４５６７８

特別徴収開始月を必ず記入してく

ださい（給与計算に間に合わない

場合は、下記を参考に連絡希望

日も併せて記入してください。）。

普通徴収の納付済期別は、申請対象

の給与所得者が〇期分まで納付して

いるか確認の上記入してください。

【重要：記入する際の注意事項！】

○ 「普通徴収の納付期限が過ぎた税額」、「切替依頼書が納期限を過ぎて杵築市へ到着したとき」、「過年度分」は、

普通徴収から特別徴収への変更をすることができません。

○ 申請対象者の方が、二重で納付することを防ぐために、納期未到来分は納付しないようにお伝えください（納付

済分があるときは、領収書の写しと残りの納付書を同封して提出してください。）。

○ 「普通徴収から特別徴収への切替依頼書」が１０日までに杵築市へ到達した場合は、同月の２５日頃、１１日以

降に到着した場合は、翌月の２５日頃に税額変更通知書を送付いたします。杵築市へ切替依頼書の到達する時期

によっては、希望されている特別徴収開始月から切替ができないことがありますので、開始月の設定にご注意ください。


